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1. O6uue no10:xkeHUA

1.1. ApxuB MAOYCOI Ne14 (nanee — OVY) co3aan ajisi XpaHEHHs! JOKYMEHTOB, 00pa3yrOIIMUXCs
B €€ JIeATEIBbHOCTH, a TAKXKE 3aKOHYCHHBIX JIEJIOMPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB MPAKTUYECKOTO
Ha3HA4YeHHS, UX 0TOOpa U y4eTa.
1.2. B cBoeit pearenpHoctu apxuB OY pykoBojactByetcs: denepanbHbiM 3ak0oHOM OT 29.12.2012
Ne 273-®3 "OO6 o6pazoBanun B Poccuiickoit ®enepanuun", PenepajlbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "OO apxuBHOM neine B Poccuiickoit denepanuun'(c M3MEHEHHSIMU),
HOPMATHUBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMH W METOJMYECKUMU PEKOMEHIAIUsIMU ApXUBHOTO (oHIA
Poccuiickoit ®enepanun (manee — PocapxuB), HOPMAaTHBHBIMM TPAaBOBBIMM aKTaMH U
METOJUYECKUMH PEKOMEHIausIMU cyObekra P® , ycTaBOM M JIOKaJIbHBIMH HOPMATHBHBIMU
aktamMu OO, HACTOSIIIMM MHOJI0KESHHEM.
1.3. Hacrosimiee mosioskeHue paspaboTaHo Ha ocHoBaHuU IIpumepHoro mosokeHust 06 apxuBe
YUpEeXKICHUS, OpTraHU3aIiH, MPEANPUATHSA, YTB. MprukazoM DeaepaabHOTO apXUBHOTO areHTCTBA
oT 11 anpensa 2018 roga Ne 42, yreepxkaaercst pykoBoaureinem OY.
1.4. OOpazoBarenbHass OpraHu3anys OO0eCreYrMBaeT apXWB HEOOXOAUMBIM TOMEIICHHUEM,
000pyIOBaHUEM U KaJIPaAMH.
1.5. ApxuB OVY BO3I/IaBIs€T OTBETCTBEHHBIM 3a apXUB, KOTOPBIM Ha3HAYAETCS MPUKA3OM
pykoBoauTens OY U NOIYMHSIETCS HEMOCPEICTBEHHO pyKoBoauTE 0 OV,

2. 3agaum ¥ PyHKIMH apXUBa
2.1. OcHOBHBIMU 3a/1a4yaMU apXHBa SIBJISAIOTCS:
2.1.1. KommniekToBaHMEe apXuBa 3aKOHYEHHBIMU J1€J0TPOn3BoACTBOM OY 1OKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX MPEyCMOTPEH pa3aesioM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.
2.1.2. VYwuer, oOecneyeHHe COXPAaHHOCTH, CO3[aHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTO  allapara,
WCI0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.
2.1.3.  OcymecTBieHne KOHTpoJs Haa (GopMupoBaHMEM U odopMieHHeM el B
nenonpousBoactee OVY.
2.2. B COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3aJayaMH apXWB OCYHIECTBISIET CIEAYIOIIHE
(107319112178
2.2.1. IlpyauMaeT HEe MO3[HEE, YeM dYepe3 JBa roja IMOoCie 3aBEpIICHUsS AEIONPOU3BOIACTBOM,
VUUTBIBAET M XPAHUT JIOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOIO XpaHEHHUS W MO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpaboTaHHBIE B COOTBETCTBMU C TpPEeOOBAHMUSMH, YCTAHOBIEHHBIMH ApPXUBHBIM (POHIOM

Poccniickoit denepanuu.



2.2.2. OcyuiecTBIISET yYeT U 00ECTIEUnBAET MOJHYIO COXPAHHOCTh IIPUHATHIX HA XPAaHEHUE eIl
2.2.3. Co3pnaer, NOMOJHSAET U COBEPLIEHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN anmapar K XpaHAIUMCS B
apXxuBe JieJlaM U JJOKYMEHTaM.

2.2.4. Opranu3yeT UCIO0JIb30BaHNE JOKYMEHTOB:
— nHpopMupyeT pykoBoAcTBO OV 0 cocTaBe U COJIep)KaHUHU JIOKYMEHTOB apXUBa;

— BBIJITA€T B YCTAHOBJICHHOM TOPSJIKE Jiela, JOKYMEHTBl WIM KOTHHU JIOKYMEHTOB B
IEJISIX CITY’)KeOHOTO ¥ HAYyYHOTO MCTIOIh30BaHUS, U paObOTHI B IOMEIIICHUY apXHBa,
— HCTIOJHSIET 3alpOChl OpraHU3alMi U TPaKJIaH 00 YCTaHOBJIEHUU TPYIOBOTO CTaXka U
JIPYTUM BOMPOCaM COIMAIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBJICHHOM TMOPSIIKE
BBIJIAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH,
— BEJIET yYeT MCIOJIb30BAHMS IOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXUBE.
2.2.6. ITpoBOIUT AKCIIEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCSA B apXUBE, YIaCTBYET B padboTe
OK MmIKOJIBI.
2.2.7. Oka3pIBa€T METOJMYECKYI0 MOMONIb JIMIAM, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOJCTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYpHI /1€, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBLHOCTh (OPMUPOBAHUSA U O(POpMIIECHUS
JIeN B IEJIONPOU3BOCTBE, a TAKXKE MOJArOTOBKY el K nepenaye B apxus OVY.
2.2.8. YdacTByeT B NPOBEICHUM MEPONPHUATHH MO TOBBINICHUIO KBaTU(UKAIIUKA PaOOTHHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U JIeJ0MpPon3BoAcTBO B OY).
3. CocTaB I0KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:

3.1. 3akoOHYECHHBIC JICTOTPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHOoro (cBbimie 10 yer) cpoka
XpaHEHUs, HEOOXOIMMbIE B MPAKTUYECKON JESITENbHOCTU, JOKYMEHTHI MO JTHYHOMY
cocTaBy, 00pa3oBaBIIuecs B pe3ynbrare aesareabHoctu OY.

3.2. JIokyMEHTBHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHUsl (eCiH Y4pexJACHUEe-NPEAIICCTBEHHUK ObLIO
HMCTOYHUKOM KOMIIJICKTOBAHHS TOCYJApPCTBEHHOTO WM MYHMIIMIIAJBHOTO apXUBa) U
10 JIMYHOMY COCTaBY YUpEXACHUI-TPEIIIECTBEHHUKOB.

3.3. HayuHo-cipaBOYHBIN anmapaT K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. JInunsle poHab! paboTHUKOB OVY.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
Jlnisi BBITIOJIHEHUS! BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3a7ad M (YHKIUI OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB HMeEET

MpaBo M 00s3aH:



4.1. KoHTponupoBaTh BHINOJIHEHHE YCTAaHOBICHHBIX MpaBuI paboTel ¢ jokymeHTamu B OO.
4.2. 3ampamuBath oT coTpyaHUKOB OV cBefeHUsI, HEOOX0IUMBIC [T pabOTHI apXUBa.

4.3, ﬂaBaTb Pa3bACHCHUA U pCKOMCHAAIMU 10 BOIIPOCaM, BXOAAIIUM B KOMIICTCHIIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 ((PyHKIMOHNPOBAHUE aPXUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a HAJUIEXKAIllee U CBOECBPEMEHHOE BBINIOJHEHHE APXUBOM 33134 U
(GyHKIMM, TpeayCMOTPEHHBIX HACTOSIIIMM ITOJIO)KEHUEM, HECET JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHbIE 3a BEJIEHUE JIEIIONPOU3BOJICTBA, TOJATOTOBKY U MPEACTABIEHUE TOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXUB, Ha3HayaroTcs pykoBoauteneM OVY.

5.3. KoHTposb Haj IeATeTbHOCTRIO apXUBa OCYIIECTBISET pyKoBoauTens OVY.
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